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KE HOACH
Trién khai cong tac chuén bj kiém tra ky thi tt nghiép THPT
nim 2023

Cén ctt K& hoach T4 chirc thanh tra, kiém tra thi tdt nghiép trung hoc phé thong
(THPT) ndm 2023 ctia B6 Gido duc va Dao tao, Ban Giam hi¢u Trudng Pai hoc Kinh
té Qubc dan thong bdo viéc trién khai cong tac chuin bi kiém tra Ky thi t6t nghiép
THPT ndm 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

- Hoan thanh nhiém vu chinh tri do Bd Gido duc va Dao tao giao;

- Lam tét cong tac chuén bj dé phdi hop nhip nhang véi sé tai trong viée thuc
hién nhiém vu;

- Didm béo céc dicu kién thuan loi dé vién chirc ciia Truong thuc hién tét nhiém
vu dugce giao, lan toa hinh dnh va thuong hiéu ctia Trudng.

2. Yéu chu

Phéi hop nhip nhang trong vi¢c thue hién giira cac don vi duoc phan cong;

IL. NQI DUNG CONG VIEC VA PHAN CONG NHIEM VU

A. Noi dung cong viéce

STT Tén c3 -2 Don vi Don vi Thoi gian
¢

VSR chil tri phéi hop thue hién

1| Tham muu cho Higu trudng ra Quyét Phong Thanh Phong TCCB 08/6/2022

dinh thanh I8p Ban Chi dao va Tb | tra - Phép ché

Cong tac
2 | Xay dung ké hoach trién khai cong | Phong Thanh | Céc don vi trong | 08/6/2023
tac kiém tra thi TN THPT nam 2023 | tra - Phap ché Truomg

tai Thanh phé Ha Noi
3 | Xdy dyng va hoan thién du toan kinh | Phong Thanh | Phong Tai chinh | 14/6/2023
phi kiém tra thi TN THPT nim 2023 | tra - Phap ché ké todn
tai Thanh phd Ha Noi
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4 | Hop To Thu ky trién khai cong viéc, | Phong Thanh | Té Thu ky theo | 09/6/2023
phén cdng nhiém vu cu thé cho céc | tra - Phép ché | Quyét dinh cia
don vi va c4 nhan thuc hién nhiém Hiéu trudng
vu
5 | Chuan bi tai liéu tap hudn Phong Thanh Trung tdm 08 -
tra - Phép ché UDCNTT 12/6/2023
6 | Chuén bi co s& vét chat va co s& ha Phong Thanh TT UDCNTT 08 -
té“mg phuc vu cong tac tép hudn tra - Phap ché | Céac phong chirc | 12/6/2022
nang
7 | Lép danh sich cédn by, gidng vién | Phong Thanh Phong TCCB 09/6/2023
tham gia tip huén tra - Phap ché
8 | To chitc Hoi nghi tip hudn huéng | Phong Thanh Trung tdm 13/6/2023
dan cong téc kiém tra thi t6t nghiép | tra - Phap ché UDCNTT
THPT nam 2023 Cac don vi trong
Trudng
9 | T chc thi nghiép vu kiém tra thi tt | Phong Thanh | TT UDCNTT | 13/6/2023
nghiép THPT 2023 tra - Phap ché | Céc thanh vién
duoc didu dong
10 | Tham muru thanh 1ap Poan Kiém tra | Phong Thanh | Phong T6 chitc | 13/6/2023
thi t5t nghiégp THPT nim 2023 ciia | tra - Phap ché cén bd
Trudmng tai Thanh phé Ha Noi gt Bo
GDDT ra quyét dinh
11 | Tham muu Ban Gidm hi¢u ban hanh | Phong Thanh | Cac don vi trong | 16/6/2023
Ké hoach trién khai cdng tac kiém tra | tra - Phép ché Trudng
Ky thi t6t nghiép THPT nim 2023 tai
Thanh phé Ha Nbi
12 | Lam viéc véi Dai hoc Qudc gia Ha Phong Thanh | PHQG Ha Noi 14-
Noi va S& GDDT Thanh phd Ha Nbi | tra - Phap ché | S& GDDT Thanh | 20/6/2023
vé viéc phéi hop trién khai cong téc phé Ha Nai
Kiém tra Ky thi TNTHPT nam 2023
13 | Chuan bj danh séch s6 lugng phong | Phong Thanh | DHQG Ha Noi Tir 16-
thi, diém thi va phan céng cén bo, | tra - Phap ché | S& GDDT Thanh | 24/6/2023
gidng vién lam nhiém vu tai céc phd Ha Noi

Diém thi

i
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14 | Hop v6i To truéng T kiém tra céc | Phong Thanh | Cac T4 trudng Té 14g chiéu

Diém thi tra - Phap ché Kiém tra 22/6/2023
15 | T6 chirc khai mac L& xudt quan lén Phong Thanh | Cic Phong chitc 8g sang
dudng 1am nhiém vu tra - Phép ché | ning vacdc don | 26/6/2023

vi trong Trudng

16 | Lam nhi¢m vy kiém tra thi t5t nghiép | Phong Thanh | Cdc thanh vién | Tw 26.
THPT ndm 2023 tai Tp HANoi | tra - Phap ché | Poan Kiém tra 29/6/2023

17 | Téng két cong tac kiém tra thi tot | Phong Thanh | Cac Phong chuc | 18g tdi

nghiép THPT ndm 2023 tra - Phap ché | ning; Céc don vi | 29/6/2023
(D kién) va Céc thanh vién
Poan Kiém tra

B. Phén céng nhiém vu

Ban Gidm hi¢u phén cong cong viéc trién khai cong tac chuin bj kiém tra Ky
thi tét nghiép THPT ndm 2023 ciia cac don vi trong Trudng nhu sau:

1. Phong Thanh tra - Phap ché

a) Chu tri viéc 1ap va trién khai ké hoach thyuc hién;

b) Tham muwu Lanh dao Trudng td chirc tét codng tac chuan bi va trién khai cOng
tac kiém tra Ky thi t6t nghiép THPT 2023 theo su didu dong va phén céng ciia B)
Gido duc va Dao tao.

c) Dé xuit véi Ban Giam hiéu va phdi hop véi Phong Té chitc can bo:

- Thanh 1ap Ban Chi dao va Té Cong tac;

- bidu dong vién chirc clia Truong tham gia cong tic tip huin nghi¢p vu céng
tac kiém tra Ky thi t6t nghiép THPT nim 2023 va tb chuc kiém tra nghiép vu theo quy
dinh. Trén co 56 do, tham muu Lanh dao Trudng danh sach vién chirc tham gia cOng
tac kiém tra Ky thi tét nghiép THPT niam 2023. S§ luong theo yéu ciu ciia B GDDT.

d) Phéi hop véi cac don vi (TT.UDCNTT, P.TH, P.TT, P.CTCT&QLSV.. .) chuén
bi t6t budi tap huén nghiép vu. Chu tri viée tap huin va kiém tra nghiép vu cho céc thanh
vién cia Doan;

d) Chuén bj tai li¢u tap hudn, bai giang, video, slide; tao ngin hang cau hoi va
bai kiém tra truc tuyén trén hé théng LMS cho bubi tap huén;

f) Chu tri t6 chire budi lam viée véi dia phuong duge B4 GDDT phéan cong vé
lam nhiém vu dé 1am t6t cong tac chudn bi noi 1lam vi€éc va sinh hoat cho cén bd ctia
Trudng vé 1am nhiém vu;

g) Chu tri tb chirc budi lam vigc v6i Pai hoc Quéc gia Ha Noi va S§ GDBT Tp

Tel

C Kl
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Ha Noi trong viée phdi hop thye hién nhigm vu Bo GDDT giao;

h) Chit tri va phoi hop véi cac don vi t chirc L& xuét quan Ién duong 1am
nhiém vu;

i) Chu tri tot viée trién khai cong tic kiém tra Ky thi tét nghiép THPT nim
2023 tai dia phuong dugc phan cong;

i) Phéi hop véi Phong Tong hop trong viée t& chirc cac Poan ciia Linh dao
Trudng t6i tham hoi, dong vién va ting qua vién chirc lam nhiém vu tai cac diém thi.

2. Phong Té chire can b

a) Phéi hop véi Phong Thanh tra - Phép ché ra quyét dinh didu ddng vién chirc
tham gia tdp huin nghiép vu kiém tra;

b) Trinh Hiéu truéng danh sach diéu dong vién chirc tham gia cong tac kiém tra
cong tac coi thi va thanh tra céng téc chidm thi. Sé lugng theo dé xuit cua Phong
Thanh tra - Phép ché va theo yéu cau diéu ddong cua B Gido duc va Pao tao;

3. Trung tim Ung dung céng nghé thong tin

a) Dam bao ha ting CNTT phuc vu cong tic tdp hudn va kidm tra nghiép vu
cong téc kiém tra Ky thi t6t nghiép THPT nim 2023:

b) Phéi hop véi Phong Thanh tra - Phép ché dua tai liéu tap hudn, video, slide;
ngan hang ciu hoi va bai kiém tra trén hé théng LMS;

¢) Ctr cén b6 k¥ thudt tham gia hd trg tip cOng téc tap hudn va kiém tra nghiép vu.

4. Phong Téng hop

a) Pua lich t6 chire tap hudn va lich trinh thue hién thanh tra, kiém tra thi tét
nghiép THPT nidm 2023 ciia Doan cong téc Trudng 1én lich Tuin, E-office;

¢) Phoi hop v6i Phong Thanh tra - Phép ché chuén bi tét L& xuét quan 1én
dudng lam nhiém vu;

d) Chu tri va phdi hop véi Phong Thanh tra - Phap ché trong viée té chirc cac
Doan cia Lanh dao Truong toi thim hoi, dong vién va ting qua vién chirc 1am nhiém
vu tai cac diém thi.

5. Phong Truyén thong

a) Pua lich t6 chirc tap huin va lich trinh thyc hién kiém tra Ky thi tét nghiép
THPT ném 2023 ctia Doan cong tac Trudong 1én Céng TTDT cia Trudng;

b) Thiét ké Backdrop L& Xuét quan Ién dudng 1am nhiém vu.

¢) Chup anh, dua tin, quay clip vé budi tap hudn va budi Khai mac L& xuft quén
Ién duong lam nhiém vu va dua tin vé cac Poan cta Lanh dao Truong dén tham, dong
vién va trao qua cho vién chirc cia Trudng dang 1am nhiém vu tai sé tai;

6. Phong Céng tac chinh tri va Quén ly sinh vién

B6 trf co s& vét chét, man hinh, ngudi true & Hoi truc‘yﬁg A - Nha Vin héa phuc vu
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budi tap hudn nghiép vu cho vién chirc clia Truong duge didu dong.

7. Phong Tai chinh ké todn

Hudng dén thu tuc thanh quyét toan cac khoan chi va hd trg lién quan dén hoat
dong kiém tra Ky thi tét nghiép THPT nam 2023 ciia Poan Céng tac Truong.

8. Phong Quan tri thiét bj

Phéi hop v6i Phong Thanh tra - Phap ché bd tri dia diém va chuén bi co sé vat
chét theo yéu cau ciia Poan Cong tac.

9. Cac Khoa/Vién, B§ mon

Huy dong cén b, giang vién tham gia tip hudn nghidp vu va cong tc kiém tra
Ky thi tot nghiép THPT nim 2023 theo d& nghj ciia Phong Thanh tra - Phép ché.

10. Cac don vi khac trong Truong

Tuy theo chirc ning, nhiém vu, cic don vi cé trach nhiém phéi hop v6i Phong
Thanh tra - Phap ché thyc hién t6t nhiém vu chinh tri do Bé Gido duc va Pao tao giao
cho Truong.

Trén co s& chiic ning, nhiém vu ctia minh, cic don vi cin cht dong trién khai
va phdi hop thue hién dé hoan thanh tt cong tac kidm tra Ky thi tét nghiép THPT nim
2023 dugc hidu qua. Trong qué trinh thuc hién, ¢ didu gi chua rd cén bao cdo Hiéu

trudng (qua Phong Thanh tra - Phap ché)

- Pang ty (dé bao céo); _
- Cac Phé Hiéu trudng (dé chi dao thuc hién),; / 1Rl '
- Cac don vi trong Truong (dé thuc hién); \ . Bh
- Luu: VT, TTPC. |
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